
各種証明書の申請方法について 

 

申請方法 

①  学校窓口で申請する場合 

・ 申請用紙を記入し、発行手数料と共に窓口へ提出して下さい。 

・ 身分証明書の提示をお願いします。 

（注） 卒業生本人以外の場合は、委任状（本人自筆＋捺印）と代理人の身分証明が 

必要です。 

（発行には時間を要するため予め、電話連絡した方がスムーズに受理できます） 

 

②  郵送で申請する場合（発行には３日～１週間必要です） 

                 

★ 成績証明・卒業証明の申請に必要な書類 

・ 証明書申請用紙 

・ 身分証明書の写し（運転免許証、パスポートなど） 

・ 発行手数料（現金封筒又は郵便小為替） 

・ 郵送料分の切手又は現金（郵送料８４円の他、簡易書留を希望の方は簡易書留 

料金３２０円を加算して下さい。専用の封筒で返送しますので、返信用封筒は不要） 

 

★ 技能講習・特別教育修了証再交付に必要な書類 

・ 証明書申請用紙 

・ 修了証再交付(書換)申請書（再交付する資格ごと 1 枚必要） 

・ 顔写真（3 ㎝×2.4 ㎝）を２枚（申請書貼付用の他に、修了証用１枚） 

・ 身分証明書の写し（運転免許証、パスポートなど） 

・ 再交付手数料（現金封筒又は郵便小為替） 

・ 返信用封筒(切手貼付又は現金（郵送料８４円＋簡易書留３２０円）) 

 

（注） ・ 返信は卒業生本人以外にはできません。 

    ・ 領収書は、返信用封筒に同封します。 

    ・ 提出された身分証明書（写）は返還しません。 

    ・ 令和 4 年 4 月 1 日から「旧姓や通称」を併記することができます。 

      希望する方は併記する「旧姓・通称」が記載された公的証明書が必要です 

 

  【宛先・問い合わせ】 

〒 079-1371 

芦別市上芦別町１１８番地 132 

専門学校 北日本自動車大学校 

℡ 0124-22-3811 



【技能講習・特別教育修了証再交付申請の種類】 

①  ガス溶接技能講習 

②  フォークリフト運転技能講習（平成２０年取得以降） 

③  小型移動式クレーン運転技能講習 

④  玉掛け技能講習 

⑤  アーク溶接業務特別教育 

⑥  低圧電気取扱業務特別教育（令和２年以前に取得） 

⑦  電気自動車等の整備業務特別教育（令和３年以降に取得） 

⑧  タイヤ空気充填業務特別教育 

⑨  自由研削砥石取替業務特別教育 

【注意】 修了証を再交付されてから、紛失した修了証が発見された場合は、どちらかを廃棄  

して下さい。 

 

【その他】 平成２０年以前に「フォークリフト運転技能講習」を取得された方や、「有機溶剤作業

主任者技能講習」「特定化学物質等作業主任者技能講習」を取得された修了証の再

交付の申請は、 【北海道労働基準協会連合会】：（℡ 011-747-6141）ですので、 

直接お問い合わせ下さい。 

 

 

【証明書及び修了証再交付手数料】 

 

成績証明書・卒業証明書 1,100 円（税込み） 

技能講習・特別教育修了証 1,650 円（税込み） 

 

 

【郵 送 料】 

定形（２５ｇまで） ８４円 

定形（５０ｇまで） ９４円 

 

 

 

 

 

 

 

 

＋ 簡易書留料金３２０円  

（速達を希望される方は＋２６０円を加算） 



 

 

委  任  状 
 

 

 

代理人住所：                                              

   

代理人氏名：                                              

 

代理人所属：                                              

 

本人との関係：                                             

 

代理人連絡先（電話番号）                                      

 

 

 

  私は、上記の者を代理人と定め、証明書（卒業、成績）及び修了証再交付の申請手続きに 

関する一切の権限を委任します。 

 

 

       年   月   日 

 

 

委任者   （本人自筆） 

・ 氏 名                              ㊞ 

 

 

・ 住 所  〒（   -    ）   

                                                

 

・ 電話番号 （        ）                               

 

 

 

 

 

 



証 明 書 申 請 用 紙                                 

≪申請者≫                                   記入日      年    月   日 

在籍時の氏名                       ㊞ 本人    ・   代理人 

卒業時の学校名 （   ） 北日本自動車工学専門学校  （   ）専門学校北日本自動車大学校 

卒業年月（和暦） （ 昭和・平成・令和 ）      年    月 卒業 

卒 業 し た 

学  科  名 

（   ）自動車整備科一級整備士コース    （    ）自動車工学科 （令和元年以降） 

（   ）自動車整備科二級整備士コース    （    ）自動車整備科 （令和元年以降） 

（   ）ボデーリペア科               （    ）ボデーリペア専攻科 

住    所 
（〒    -       ） ＊アパート、マンション名および部屋番号まで記入して下さい 

 

電 話 番 号  

使 用 目 的  

 

≪代理人≫ （申請が本人以外の場合） 

代理人氏名                       ㊞ 電話番号  

代理人住所  

申請者との関係  

代理人所属(会社)  

 

≪申請する証明書・修了証再交付等≫ 

〇印 証明書・修了証の名称 必要枚数 料金（税込/一通） 

 卒業証明書 通 1,100 円 

 成績証明書 通 1,100 円 

 ガス溶接技能講習 通 1,650 円 

 フォークリフト運転技能講習 通 1,650 円 

 小型移動式クレーン運転技能講習 通 1,650 円 

 玉掛け技能講習 通 1,650 円 

 アーク溶接作業特別教育 通 1,650 円 

 低圧電気取扱業務特別教育（～令和 2 年） 通 1,650 円 

 電気自動車等の整備業務特別教育（令和 3 年～） 通 1,650 円 

 タイヤ空気充填業務特別教育 通 1,650 円 

 自由研削砥石取替業務特別教育 通 1,650 円 

合          計 通 円 

・ 申請には、身分証明書（運転免許証、パスポート、住民票の写し）1 点の提示をお願いします。 

・ 代理人の場合、本人直筆と捺印のある「委任状」と代理人の身分証明書も必要です。 

＊不明な点はお問い合わせ下さい。 



                       

修了証 再交付（書換）申請書 

                                                            

 

 

 

 

                                                                                ※学校記入 

（元号     ）    年    月    日 

 

 再交付申請者 

 氏    名              ㊞ 

 （旧姓・通称）                   

学校法人 土岐学園 

専門学校 北日本自動車大学校 学校長 殿 

 

記入された情報は講習目的以外には使用いたしません 

 

 

 

（ふりがな）  旧姓を使用した氏名又は通称の併記希望の有無 有・無 

氏  名 
 ＊併記を希望する 

氏名又は通称 

 

生 年 月 日  (元号     )    年    月    日 

現 住 所 

〒（   －   ） 

 

 

℡（          ） 

修 了 証 送 付 

希 望 住 所 

〒（   －   ） 

 

 

℡（          ） 

修 了 証 番 号 ※  第            号 

交 付 年 月 日 ※ (元号     )     年    月    日 

再 交 付 又 は 

書 替 の 理 由 

1.紛失   2.盗難   3.焼失   4.汚損・破損 

5.その他（      ） 

受付印 

１枚写真糊付 
上半身無帽 
６ ヶ 月 以 内 
タテ 30 ㎜ 
ヨコ 24 ㎜ 


